1. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PLANILLA PERSONAL PLANTA: MES DE AGOSTO 2018

PROFESIONAL APOYO|

Planificar programas y disponer actividades o acciones tendientes a precaver el buen funcionamiento de
bienes, equipos, sistemas y dependencias municipales. Realizar demés funciones del articulo 86, del Manual
de Funciones Municipales de Concén. Para un mejor funcionamiento del Departamento de Operaciones,
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MUNICIPALES

Departamento. Preparar una némina diaria de formularios de orden de ingresos municipales y patentes y.
derechos municipales emitidos y remitira al Departamento de Contabilidad y Presupuesto. Coordinar su labor
con el resto del personal del Velar por la validez, de la informacion,
estableciendo una adecuada proteccién al sistema computacional, registros mensuales y archivo. Celebrar
comerios de pagocon s deudores de mpuesiosy s erechos muncpales regados por e Decrel ey N

3. para célculo de reajustes, multas e intereses, debera coordinar esta funcion con Tesoreria Municipal
ot ecion ¥ proponer ant su e, aceptaciones o rechazossobre permisos solctados al muncio
Proponer al Director, lugares de emplazamiento de ferias libres, mercados, persas, o su reubicacion cuando
sea necesatioy procedons. Mantenr aciuaizado e 0 de palentes comerciales el rgisfo e 103 pormisos
municipales concedidos. Informar al Senvicio de Impuestos Intermos respecto de los bienes inmuebles que han
establecido locales comerciales de acuerdo a la legislacion vigente. Cumplir con las dems funciones que el
Director le encomiende.




AUXILIARES

ROJAS

GATICA

MARIA ANGELICA

TEC. EDC.

SECRETARIA
IUZGADO

Mantener en orden y por s con la Direcci6n
documentacion s emia f uzgado. Realaar domas funcones del Al 93 el Manal 46 Funcones.
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

725,929

576,292

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA|

6103

ov1212002

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA.

PROFESIONALES

ORTEGA

ROJAS

EDUARDO
HUMBERTO

CONTADOR
AUDITOR

AUDITOR INTERNO

Auditorias de Control intemo Municipal de acuerdo a la normativa implementada pr la Contraloria General
de la Republica

VALPARAISO

Pesos

2,772,400

1,634,384

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

494,474

38,742

1010171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COURBIS

EUGENIO

ABOGADO

DIRECTOR DE
CONTROL

Estudiar y proponer la estructura de la organizacion en cuanto a ndmero de unidades que la componen,
distribucion de funciones, centralizacion de decision, delegacion, etc. Analizarlas instrucciones, reglamentos,
y descripcion

X . afin pr
zacidn, en caso de no cortar debera elaborarlos. Asesorar la puesta en marcha
de cualquier nueva fun i como de cualquier de la organizacion
e Ja Municipaidad e 50 fnclonamients. Realzar las demas unconos del Afieulo 0 ol Manual de
Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

3167.150

2,489.829

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

111,390

1010171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA.

DIRECTIVOS

ESPINOZA

Gopoy

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

SECRETARIA
MUNICIPAL

Llevar en orden los registros y diferentes tipos de controles que implemente la Secretaria Municipal para su
funcion. Deberé despachar las correspondientes copias a las diferentes Direcciones de la documentacion
oficial del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a con las diferentes
comunales para la para su ara [0 cual, tendr un
archivo especial ordenado por la clasificacion de la institucion. Realizar las demas funciones del Aticulo 27 del
ual de Funciones Municipales de Concén,

VALPARAISO

Pesos.

2370203

1,534,222

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA|

105,077

01/0411997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA.

PROFESIONALES.

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

ING. (E) EN
INFORMATICA

ENCG . RECURSOS
HUMANOS

) ek el Dparamertn de Reciesos Huranasbens unconss e e dreas mencionades on f Arfcuo 45
el Manual de Funciones Municipales de Concon, las cuales son: Recursos Humanos, y Remuneraciones.
‘ndoms dobe realzar 1as demés funciones que o encomiende Su Direc2ion

VALPARAISO

Pesos.

3,004,203

2317.876

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

735,962

29057

2000111997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

ADMINISTRATIVOS

CAMPOS

QUEZADA

ALVARO

CAJERO 12
ANOS DE
EXPRIENCIA

CAJERO, CAJA
UBICADA EN
DIRECCION DE
TRANSITO

Recaudar los ingresos municipales. Calcular os reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones
municipales morosos. Rendir diariamente el movimiento de caja al Tesorero Municipal. Cumplir cabalmente los.
reglamentos e instructivos emitidos por el Tesorero. Realizar las demas labores que su Director o el Tesorero
Municipal le encomienden.

VALPARAISO

Pesos

1,018310

608,646

NO APLICA

13310

NO APLICA

81,200

52,732

01/0411997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CONTADOR
AUDITOR

DIRECTORA DE
FINANZAS

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la administracion de los bienes
financieros y materiales. Asesorar al Alcalde y demas unidades que correspondan, en materia de Rentas
Municipales. Visar los pagos por concepto de consumos bisicos y llevar al dia la estadistica de los mismos.
Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junta Calificadora, el Comité de Seleccion el Personal,
Concejo Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demas funciones que aparecen en el
Aticulo 36 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

2,938.468

2,378,054

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

143,837

42,031

09/1212008

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

PROFESIONALES.

soto

AGUDO

PAMELA ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

sutor, carctezr rogamary evluer of poceso de desauollo comunalen sus aspectos economicos y
Mant los
antacedentes sodo-cconemicos de I comin (Banco de Datos, ormular ¥ proponer, en coordinacion con la.

ESTUDIO SECPLAC

Direccion de . el Presupuesto Municipal y su comespondiente ejecucion de acuerdo a
1o establecido en el plan estratéligo. Eveluar el cmplimiento del Plan de Desarrolls Comunal &n su sspeto
financiero presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proye
elaborados por esta unidac, Realza dems funciones mencionadas en el Arielo 15 el Manual d Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

3167.150

2,526,870

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

111,390

1010171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

ADMINISTRATIVOS

Lo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
RAFICO

SECRETARIA

OPERACIONES

Mantener en orden y por terceros y que tengan
elacian cona Drccion. Mantenerun rcive con a3 ojs de vida d les magunares y equpos, con o
e reparaciones y mantenciones, etc. Realizar Ia hoja de ruta del encargado de operaciones sobre el
comol do comvatstes T accioncs en eneno que aeba realzar Redactary tanscii 1 documentacion que
emita la Direccion. Realizar demas funciones del Articulo 93 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

1,195,326

988,309

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

227,557

35,504

1010171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)

NPUBLIC

ENCARGADO
PERMISOS DE
CIRCULACION

Contecioarosnomes que colcten o Trbunales e Justicia o aurGaces e sean competenes
sobre 0s permisos Trami 10s permisos
teenando o ety el i osvoros a paga ot cac v, de et o daposcanes
legales vigentes. Confeccionar y otorgar 10s permisos de circulacion y sus duplicados. Efectuar las
ransferencias de los permisos de Circulacion a sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes
€n10s registios respectivos. Realizar las demas funciones del Aticulo 70, del Manual de Funciones.
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

1,386,021

1,067,574

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

244,319

38,439

1000171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

PROFESIONALES

VILLEGAS

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. COMERCIAL

PROFESIONAL
ESTUDIO SECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el proceso de desarrollo comunal en sus aspectos economicos y.
Mantener ita i los
antecedentes socio-economicos de la comuna (Banco de Datos). Formular y proponer, en coordinacion con la
Direccion de Administracion y finanzas, el Presupuesto Municipal y su comrespondiente ejecucién de acuerdo a
o establecido en el plan esiratéigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto
financiero presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas  proyectos
elaborados por esta unidad. Realizar demés funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

2,986,413

2,436,116

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

191,782

42,031

1000171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL PILAR

SECRETARIA

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segiiun corresponda, de las patentes
comerciales, industriales, profesionales y de alcoholes de la comuna y de los derechos municipales en
conformidad ala legislacion y ordenanzas vigentes. Efectuar los calculos para a determinacion de los montos
que se deban cobrar por conceplo de patentes municipales, publicidad, actiidades lucraivas y olros derechos
muniipaes do acuerdo a as disposciones legles vigetes yordenanzas muricipales elacionados con a
gestion del Departamento de Rentas. Controlar Ia recepcion de las declaraciones de capital propio de los
contibuyentes denio de\ I plazo \ega\ aiabicido. Eectue a revon de Ias declaraciones de capial popio de

del monto del Ia Ley de Rentas
Muml:luules Reatnar domas funcioncs mencionadas en el Ariuio 0 del Vet do Funcionss Municipales

VALPARAISO

Pesos.

1,408,925

1,105,066

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

63,747

24,907

1000171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA.

ADMINISTRATIVOS

SiLva

CALDERON

MARCO ANTONIO

APOYO PERM
CIRCULACION

ADMINISTRATVO
LICENCIAS DE

CONDUCIR

Entregar el formulario a llenar para la solicitud de licencias de conducir, realizando la cobranza del monto
determinado para la obtencion de los antecedentes necesario y el valor de la licencia de conducir y sus
derivados, segan [0 establecido en la Ordenanza Municipal de Concon. Debera entregar el texto que debe
estudiarse el postulante, seqin el tipo de licencia solicitada. Debera completar el formulario que es enviado al
Regisiro Civl para solicitud de antecedentes y cobrar al postulante el valor del documento segun lo establecido
por el Registro Civil. Realizar las demés funciones de su cargo, mencionadas en el Articulo 72 del Manual de
unciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

875,527

718011

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

112,980

42,721

1000171997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA.

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE

JEFA AREA
ESTRIFICACION
SOCIAL

Encargada de Ficha de proteccion social  todas los subsidios que de ella se generen y todas aquellas
tareas encomendadas. por su directora , SUBROGAR LA Direccion cuando la ttular no se encuentre
ejerciendo su cargo por permisos, licencias, vacaciones u otros

VALPARAISO

Pesos.

1,961,807

1,340,539

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

89,673

01/0211997

INDEFINIDO

SIN
OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA.

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

PROFESIONAL
RQUITECTO

REVISOR

Esudr, el estricio las exigencias leg:
.y ejecucitn e las obras de edificatiin y constuCiones en general, Fomules (05 pemusns e
dcacion de acuerdo  fas normas legales vgentas, Tecalzar su eocution. Estuiar, miormar y aprobar
anecedentes de solstudes d acupacidn de suel bano con caracerde bien nacionl e usopibico, e
s de zonificacion y proponer ordenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las dem:
T mciones mencionadas an o Al 55 e Marual e Funciones MunCnales de Concon

VALPARAISO

Pesos.

3,293.457

2,597,151

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

148,585

89,112

01/0812002

INDEFINIDO

OBSERVACION

SIAPLICA

SIAPLICA

NO APLICA.




Liearen ordeny o il bdcores s e de s de o Vel moriclples, s e sern
el de Transito. Ser informar al Director

LICENICA DE CONDUGTOR [y Encargaio vl sve |as manienciones prevenivas s deban relzars a1 veiculos, wlando porue s
AUXILIARES NUNEZ soto HERNAN ANTONIO 13 |CONDUCRALA|  CAMIONETA s se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitdcoras y hoja de ruta los vales de VALPARAISO Pesos 1076841 505,352 NO APLICA 1 |NoAPUCA|NOAPLICA| 283405 | 6103 (020012009 INDEFINIDO | oo SURL O | NOApLCA No ApLICA 18080
2 MUNICIPAL commsil con canidad e hiosyvlohy dor una cortecta uilizacion de 105 mismos, debiendo entregar
una copia del vale personalmente en la Secretaria de Ia Direccidn de Transito. Realizar el resto de las
Tunciones de Afiulo 76, el Manual de Funciones Muniipaes de Concen
Reaizar pograms peridicasde inspecidn de obrss en us, en todo ot comunal, para vefcary
fiscalizar el s n g tijan, y cursar cuando corresponda,
TECN ADM INSPECTOR 6 as al Juzgado de Policia Local. Atender en terreno las s
TECNICOS CISTERNA Lano CECILIA MARIA 12 DIRECCION DE VALPARAISO Pesos 8990424 687,977 NO APLICA 1 |NOAPLICA|NOAPLICA| NOAPLICA| 19775 |1001/1997| INDEFINIDO NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
PUBLICA o denuncias de vecinos y evacuar InfoMmes respeciios para que el arquiteco evisor os resuela y e nforme al OBSERVACION
denunciante, el resultado de la inspeccidn. Realizar las otras funciones mencionadas en el Articulo 64 del
inual de Funciones Municipales de Concon
Uevar s comabita parimrial, e scuerdo con s nomas el sistema d conabiitd gubemamentlycon
nidas enla Ley de Stado y las imparidas por
GONTADOR | JEFE CONTABILIDAD | 1a Contalora General 4 Repibla. Pl putas par fataient e as diias cvetas otabies SN
JEFATURAS URRUTIA CISTERNA |  BENITO URRUTIA 8 ooy e o B ot e o oo Gl e e Ve VALPARAISO Pesos 1,899,036 1436181 | NOAPLCA 2 [NOAPLICA| NOAPLICA| NOAPLICA| 26902 |1000/1997| INDEFINIDO | (peeoil o | SiAvLicA SIAPUCA | NOAPLICA
yaue para financiarlo. Realizar el resto
de las funciones s 1 Al 5.1 Municipales de Concon.
Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias
RSl a calificada por Decreto Alcalicio. Reali i SN
TECNICOS QUINONES ORTEGA | CARLOS HENRIQUE | 11 TECMPREV. | " opeRACIONES v | 9ue se produzcan dentro el teritorio comunal a que serd caificada por Decrelo Alcaldicio. Realizar un plan VALPARAISO Pesos 1260316 987,467 NO APLICA 1 [NOAPLCA|NOAPLICA| 313903 | 14238 |05/04/2011| INDEFINIDO NO APLICA NOAPLICA | NO APLICA
RIESGO e embrgoncia secoralenrelacion 1 comunayvelar b 5 cumplmient. Reaizarlas demds fnciones OBSERVACION
MOVILIZACION
ncionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.
Apogar tudio programas y del dela
JEFATURAS FERNANDEZ oz ALEJANDRA 9 AUSENTE | TEFEARERASOCHL | L aromuna. "l‘.“:":'e‘sjz‘,':::‘“e‘f"‘“f a,‘ﬂ‘r";":j::‘il:‘“;‘::f;‘::‘;Z":;:’g’::‘:: el sendclo sockal profesional. VALPARAISO Pesos 1,590,030 1251725 | NOAPLICA |NOAPLICA|NOAPLICA | NO APLICA| NOAPLICA| 8302 |00s/2001| INDEFNDO | (oceoth o | siapuca siapucA | NOAPLICA
inciones mencionadas en el Artculo 9 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
apoyoenel de la Direccion de Control mantener el registros de Ia correspondencia que -
ADMINISTRATVOS PAREDES GONzALEZ PABLO 12 CONTADOR pvliaal ingresay sale de la dieccion, , registio de decretos de pagos, decretos alcaldicios, registrados y VALPARAISO Pesos 981,968 698,990 NO APLICA 3 |NoAPucA|NOAPLICA| sagss | 26366 [01022003| INDEFINIDO | oo SULC | NOAPLCA NOAPLICA | NO APLICA
presupuestarios
GADO .
Shonerano | E1uzgado de Policia Local es un 6rgano jurisdiccional al cual le competen todas aquelas materias a que se .
PROFESIONALES ROMERO AVILA XIMENA 8 ABOGADO | 1, SO TAR ia| Tefierea Ley No 15.231 en la Comuna. La funcion del juzgado es administar usticia dentro de fa comuna en VALPARAISO Pesos 1,899,036 1495740 | NOAPLICA 2 |NOAPLICA| NOAPLICA [NO APLICA| 26902 (0110112002 INDEFINIDO | opecoll o | SIAPUCA siAPcA | NOAPLCA
todas las materias en que la ey le ha dado competencia.
LocaL
‘Asesorar al Alcalde y al Concejo enla formulacion de estrategias . poliicas, planes programas y proyectos de
INGENERAEN | e oo e  la comuna, del presupuesto municipal, del Plan Regulador Comunal y del Plan de Desarrollo .
DRECTIVOS RUBIO GADALETA SOLEDAD s MEDIO Reon s ‘Comunal. Presentar evaluaciones de planes de programas, proyectos e inversiones del presupuesto municipal. VALPARAISO Pesos 3,248,369 2672015 | NOAPLICA |NOAPLICA|NOAPLICA| NOAPLICA| 192609 [NOAPLICA|16104/1903| INDEFINIDO | oo | siapLica SIAPUCA | NOAPLICA
AMBIENTE mentar vinlaciones de cardcer Gcnico con 05 senviios publicos y conefsector privado de fa comuna,
Realizar demés funciones el Aticulo 13 del Municipales de Concon.
Emirfomesqus e derecha reuiers of Acald o que deban resear e o Corcejo ricgl
Informar y recomendar las wer dar endientes
enconts def Muricipalcad. Efecaros ovoutes o posio dedctimence a a Conona Ceneral 301 s
DIRECTIVOS ANDERS TORRES | PATRICIO GONZALO 5 ABOGADO | ASESORJURDICO |  Republ vacios enla Ley, estime necesario. VALPARAISO Pesos 3328430 2625970 | NOAPLICA 1 |noapuca|NoAPLCA| 250392 | 22278 [o7nzrorz| INDEFINIDO | oo SOl | siapUca SiAPLCA | NOAPLICA
Reatia e rosemacones e I Contalors Gener do Reptbla, solre suel matarcs en s e o
fesee dar a conocer o respue: funciones
o Al dl Manual s Funcionss Ml de Concon
DRECTIVOS WALTER CALDERON | ALEJANDRA CARLA 5 PERIODISTA | DIRECTORA DIDECO | Realiar funciones enlas dreas mencionadas en e} Ariculo 96 del Manual de Eunciones Municipales de VALPARAISO Pesos 3386213 2787314 | NOAPLICA 1 |NOAPLCA[NOAPLICA| 308175 | 22278 |08012013| INDEFINIDO SN siAPLICA siapLicA | NOAPLICA
ncan, las cuales son: Area Social y Area Comunal OBSERVACION
Atender correctamene a las personas, organizaciones, insttuciones, efc., que necesiten reunirse con el
Alcalde, derivando aquellos casos que puedan ser atentidos por las diversas Direcciones del Municipio y
ALEJANDRA DE SECRETARIA janizando reuniones con los casos que necesariamente deban ser atendidos por a primera autoridad s
ADMINISTRATIVOS QUEZADA CoRTES 13 SECRETARIA comunal, calendarizando su ejecucion segin la importancia y urgencia de la matefia. Lievar la agenda oficial VALPARAISO Pesos 780,856 453,528 NO APLICA 3 |NOAPLICA| NOAPLICA |NOAPLICA| 24412 |10/01/1987|  INDEFINIDO No ApLICA NOAPLCA | NOAPLICA
LOURDES ALCALDIA X OBSERVACION
del Alcalde, en la que registrara las reuniones, entrevistas, actiidades, y otros antecedentes relacionados con
el Alcalde, recordéndole con anterioridad de las mismas. Realizar el resto e funciones mencionadas en el
Aticulo 145 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
Recepcionar, clasificar, enumerar y registrar por
uricpaes,vricanco que cuenen ool sta buerm de la Direccidn respeciva. Efectuar as colizaciones y
asequrar bre productos de idénti las requeridas. Considerar la calidad del
0oy 1 plica nstuionalde prtet o ontibiyentcomuna. Marince pomanentoment actalzado
i et de proveedores, Cumpr con todas aguelas normas ¢ nsrccones cotaidasen o regamerto e
ksciones Mantener rhies aculzados G rdenes de compr, s, prapuestas o
o P i e eretencia de
Geponbitdad esupuesars suicone par s auqms-man i con'odes agielas ormas o
e el Licitacion, Municipales. an
TECNICOS VvEAs PIZARRO NELLY 9 SECRETARIA | O NES | Emitrla orden de compra acjuntando todala Gorumeniacion sentatona. Mantanetun rciv actuaaac do VALPARAISO Pesos 1677.415 1280191 | NOAPLICA 2 |NoAPUCA|NOAPLICA| 323,941 | 33200 [0L082007| INDEFINIDO | oo BB | NOPLCA NoAPLICA | NOAPLICA
las ordenes de compra. Custodiar, administar y rendir cuenta documentada de s dineros correspondientes a
fandos paen gasios menore, o de o lazos esablcidos y sl a reposicion respecha, X
cuales s les ha hecho
tega d res pars comtis o 9asi05 opocicos. Emir Comprobanies onega 4o dieros o fomna
corelativa para acreditar 1a recepcion por parte del funcionario. Mantener un registo actualizado sobre el
mosment o d o dinero de Fondo Ffo,Crear o martaner e arctio actulzadoycasfcado da
ales oper i Velar por a valdez, conliabilidad y
g d decuad; registros
‘manuale ¥ Realizar las demas Oirector
CAROLINA DEL SECRETARIA Mantener en orden y 6n con la Direccion .
AUXILARES LARA LARA 16 SECRETARIA | JUZGADO POLICIA | documentacion s emia sl Juzgado. Realiar demas funcones oel Aicuo 63 el Mandal 4 Funcones VALPARAISO Pesos 597,227 477,758 NOAPLICA | NOAPLICA | NO APLICA | NO APLICA [NO APLICA| 9687 (01062012 INDEFINIDO | o S | KO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
LocaL Municipales de Concon.
Apoyar té estudio programas y dela dela
JEFATURA NAVARRO GonzaLEz ROBERTO ANDRES 10 asisTente soca | 'EFE s o Director en materias ‘1“9 sean propias del seniicio social profesional. VALPARAISO Pesos 1,426,163 1,134,061 NOAPLICA [ NO APLICA | NO APLICA [ NO APLICA | 79646 7688 | 01/03/2015|  INDEFINIDO o0 siapLcA siapLicA NO APLICA
Mantener un encargados de la Jefatura. Realizar las demas 426 134 OBSERVACION
Kunones manconadas on o1 At 3 6l sl de Fonciones Hiriepaes do Conctn
v e arden s regtos y tpos decanvoes Secretaria Municipal para su
funcion. dierent dela 6
oficial del Municipio. ngamzav 1as reuniones, visitas a
comunales para la para 0 cual, tendra un
SECRETARIA, srhis espeil rdenado por itfoain dola i Noufcarlos difeenies 1pos de resolucones
ADMINISTRATVOS CARROZA VeGA JIMENA LORETO 13 TEC.TURISMO | SECRETARI | %@ 59 omen ton @ organismos. pers 2l muniipio. Preparar VALPARAISO Pesos 725929 520789 NOAPLICA | NOAPLICA | NO APLICA| NO APLICA |NOAPLICA| 6103 [01.06.2017|  INDEFINIDO | SIN OBSERVACION | NOAPLICA NOAPLICA | NOAPLICA
NP Ta ocumaniacion Que I Secreara dabe peseriaral Conseo Munial. Redacar y ranscib

documentacion que emita la Secretaria Municipal para las diferentes Direcciones Municipales y para las
organizaciones o entidades externas. Coordinar y programar las situaciones o actividades administrativas que
requieran la el Secretario Municipal. Mantener resenva de aquellas mat
que le sean exclusivamente informadas como tales por el Secretario Municipal. Realizar labores con cortesiay
amabilidad. Cumplir las demés funciones que le sean encomendadas por su Director.




Wiearen onteny o il s ko de s de s el murille, o qus s
sito, Sorresponsable de rfomara Director
yal Ennargado Vial sobre a3 mantenciones provenivas o Seoan raaton vehiculos, velando porque
éstas se realicen orunay coneca. Regiauar on 05 itorasy hoja e 1o v
combusible (on canidad de 1108y valo,y dar ins Cotoct Unlizacion e los miamos, debiendo eniregar
una copia del vale personalmente en la Secretaria de la Direccion de Transito. Emitir un informe mensual sobre.
<l Komersfe y o cansumo de comhisie el vhleuks a5 o, omar l Dieior dl Depararanta

LICENCIA DE CONDUCTOR oportunamente sobre los daios ocasionados a los vehiculos municipales producto de accidentes,
ADMINISTRATIVOS GAETE VEGA ELENA 14 CONDUCIR CAMIONETA determinar ns responsabiidades s corospondan para se reparaios & e e Ia CompaNa s Seguros s VALPARAISO
CLASEB ALCALDIA

o amerita. Dar un correcto uso del vehiculo a su cargo (uso municipal). Debe tener presente que la circulacion

del0svehiculos muriciales debe relizarse e dias b, y 1 sé necesia e oporunidades istitas a los
que cuenta con la autorizacion. Mantener un

quipos y herramientas ereocuparse delodan, aseo,

usoy eaupamiento de lomentos e sequridad del “ehiculo ‘Cumpir con el clendario de disibucionde

vehiculos realizado por el Director de Trans

dia. Cumplir con las demas funciones que o onoomionde ol Dector g et y Operaciones. cua\qmer

trabajo extraordinario realizado fuera del horario normal, debera contar con la respectiva autorizacion.

Pesos 827,768 643,460 NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA| NOAPLICA| 182,151 [NOAPLICA| 010617 | INDEFINIDO | SINOBSERVACION | NOAPLICA NO APLICA 81360




